E/ERBAND

Fiigetechnik. Uberall. Uberzeugend. Dafiir steht der DVS — Deutscher Verband fiir Schweilen
und verwandte Verfahren e. V. wie kein anderer technisch-wissenschaftlicher Verband. Mit
seinem Netzwerk, das aus rund 18.000 Mitgliedern, einer Vielzahl von Bezirks- und
Landesverbanden, Kooperationen mit europaischen und internationalen Fachverbanden sowie
einer.starken, ehrenamtlichen Community besteht, setzt er sich fur die Techniken des Fugens,
Trennens und Beschichtens ein.

Der DVS sucht ab sofort (zunachst befristet auf ein Jahr) einen

Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit

fur den Bereich der Forschungsvereinigung. Die Forschungsvereinigung des DVS organisiert und
initiert im  Schwerpunkt  Forschungsaktivititen rund um  die  fligetechnische
Gemeinschaftsforschung. Jahrlich werden Uber 100 Forschungsprojekte administrativ betreut.

Was wir bieten:

e eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

e ein kollegiales Umfeld

e 30 Tage Urlaub und flexible Arbeitszeiten

o die Mdglichkeit von mobilen Arbeiten

e Stellenbezogene Fort- und Weiterbildungen

e Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersversorgung

e Angebot JobRad

e Kostenlose Parkplatze und eine gute Anbindung an den OPNV

Das sind lhre Aufgaben:

o Eigenstandige Sachbearbeitung

e Projektarbeit

o Selbststandiges Erstellen und Redigieren von Texten
o Terminverwaltung (inkl. Vor- und Nachbereitung)

e Sitzungskoordination
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Was Sie mitbringen:

e Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und verfligen
Uber mehrjahrige Berufserfahrung

e Sie verflgen Uber fundierte Kenntnisse aller gangigen Office-Anwendungen

e Sie arbeiten systematisch, selbstandig und zuverlassig

e Sie organisieren lhre Arbeit strukturiert und ergebnisorientiert

Das sind Sie?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie sie uns lhre aussagekraftigen
Unterlagen, die Angabe lhrer Gehaltsvorstellung sowie des friihestmdéglichen Eintrittstermins an
personal@dvs-home.de.



